1. Scopul instructiunilor

1.1.Prezentele instructiuni au ca scop organizarea activititilor specifice reluarii procesului de
aprobare/avizare a auxiliarelor didactice declarate neacceptate in sesiunea anterioara etapei
curente de depunere a auxiliarelor didactice, pentru aprobare prin ordin de ministru.

1.2. Prezentele instructiuni se aplica tuturor auxiliarelor didactice declarate neacceptate in sesiunea
anterioard etapei curente de depunere a auxiliarelor didactice, pentru aprobare prin ordin de
ministru si depuse la sediul Centrului National de Politici si Evaluare in Educatie pentru reluarea
procesului de aprobare/avizare.

2. Domeniul de aplicare

2.1. Prezentele instructiuni se aplica de catre Serviciul Evaluare Manuale.

3. Documente de referinta

3.1. Legea Invitamantului Preuniversitar nr.198/2023, cu modificirile ulterioare;

3.2. H.G nr. 277/2020 privind infiintarea, organizarea si functionarea Centrului National de Politici
si Evaluare in Educatie, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.3. OMEN nr. 5062/2017 privind aprobarea Metodologiei cadru privind reglementarea utilizarii
auxiliarelor didactice 1n unitétile de Invatamant preuniversitar;

3.4. OMEN nr. 3238/2019 pentru modificarea metodologiei cadru privind reglementarea utilizarii
auxiliarelor didactice in unitatile de invatamant preuniversitar aprobata prin OMEN 5062/2017.

4. Definitii

4.1. Auxiliare didactice — materiale suport elaborate in sprijinul profesorilor si al elevilor, pentru
implementarea adecvata si eficientd a curriculumului national. Aceasta categorie de auxiliare poate
include: culegeri de texte/cantece, culegeri de exercitii/probleme, culegeri de teste/itemi de
evaluare, pachete de fise de activitate independentd, caiete de munca/activitate independenta etc,
care pot fi prezentate in format tiparit sau in format electronic/digital;

4.2. Calendarul procesului de aprobare/avizare — perioade de timp stabilite in conformitate cu
OMEN nr. 5062/2017 si OMEN nr. 3238/2019 — denumit in continuare Calendar;

4.3. Criterii de conformitate — norme tehnice pe baza carora auxiliarele didactice pot fi acceptate si
propuse pentru aprobare sau pot fi neacceptate pentru aprobare si propuse spre a fi imbunatatite
pentru a participa la o noud sesiune de evaluare;

4.4. Fisa privind respectarea criteriilor de conformitate — document — in format .xlIsx si .docx — ce
contine criteriile de conformitate ale auxiliarelor didactice, cuprinse in anexa 4 la OMEN

nr.5062/2017;

45. Raport privind neconformitatile auxiliarului didactic declarat neacceptat pentru
aprobare/avizare — document intocmit de catre fiecare solicitant al aprobarii sau al avizului si
necesar reludrii procesului de aprobare/avizare pentru fiecare auxiliar didactic declarat neacceptat
pentru aprobare/avizare, dar numai Tn sesiunea anterioara etapei curente de depunere a auxiliarelor
didactice pentru aprobare prin ordin de ministru — denumit in continuare Raport;
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4.6. Raport individual privind sustinerea rezultatului din fisa privind respectarea criteriilor de
conformitate — document intocmit, de catre membrii Comisiei de aprobare/avizare, in timpul
reluarii procesului de aprobare/avizare pentru auxiliarele didactice declarate neacceptate pentru
aprobare/avizare, dar numai in sesiunea anterioard etapei curente de depunere a auxiliarelor
didactice pentru aprobare prin ordin de ministru — denumit Tn continuare Raport individual.
Raportul individual contine argumente care sustin punctul de vedere cu privire la rezultatul
(conform/neconform) din fisa privind respectarea criteriilor de conformitate;

4.7. Raport individual privind modificarea rezultatului din fisa privind respectarea criteriilor de
conformitate - document intocmit, de catre membrii Comisiei de aprobare/avizare, in timpul reluarii
procesului de aprobare/avizare pentru auxiliarele didactice cu modificari de continut. Raportul
individual contine argumente care sustin punctul de vedere cu privire la modificarea rezultatului din
neconform in conform;

4.8. Sesiune de stabilire a conformitatii auxiliarelor didactice in vederea aprobarii/avizarii —
perioadd de timp determinatd, pe parcursul cdreia se desfdsoara verificarea criteriillor de
conformitate ale auxiliarelor didactice;

4.9. Solicitantul aprobarii sau al avizului pentru auxiliare didactice propuse, denumit in continuare
solicitant — autor, editor, producdtor, comerciant/furnizor autorizat sau alte institutii recunoscute,
care au ca obiect de activitate invatdmantul/educatia/formarea si colaboreaza cu cadre didactice si
specialisti In domeniul la care face referire auxiliarul.

5. Descrierea procesului
5.1 Competente

Organizarea activitatilor este anuntatd prin publicarea pe site-ul CNPEE a instructiunilor
pentru reluarea procesului de aprobare/avizare a auxiliarelor didactice declarate neacceptate in
sesiunea anterioard etapei curente de depunere a auxiliarelor didactice pentru aprobare prin ordin
de ministru.

Tn reluarea procesului de aprobare/avizare a auxiliarelor didactice declarate neacceptate in
sesiunea anterioard etapei curente de depunere a auxiliarelor didactice pentru aprobare prin ordin
de ministru sunt implicati: angajatii CNPEE din cadrul Serviciului Evaluare Manuale, respectiv
membrii Comisiilor de aprobare/avizare, numiti prin decizie in sesiunea in care au fost incheiate
procesele verbale de constatare a neconformitatilor, precum si cei din sesiunea curenta.

5.2 Date de intrare ale procesului:

o Auxiliarele didactice cu modificari de continut, depuse pe suport electronic, in format PDF,
in vederea reluarii procesului de aprobare/avizare pentru criteriile mentionate in procesele
verbale de constatare a neconformitatilor,

® Rapoarte privind neconformitdtile auxiliarelor didactice declarate neacceptate pentru
aprobare/avizare;

e Declaratii pe propria raspundere depuse de catre solicitanti,

e Criterii de conformitate ale auxiliarelor didactice (anexa 4 la OMEN nr.5062/2017);

e Fisele privind respectarea criteriilor de conformitate, secretizate, eliberate de CNPEE la
cererea ofertantilor, depuse de catre ofertanti in format tiparit la sediul CNPEE, intocmite
in sesiunea Tn care auxiliarele didactice au fost declarate neacceptate pentru
aprobare/avizare.
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e Procesele verbale de constatare a neconformitatilor auxiliarelor didactice, intocmite de
catre comisia de aprobare/avizare In sesiunea in care auxiliarele didactice respective au
fost declarate neacceptate pentru aprobare/avizare;

5.3 Date de iesire ale procesului:

e Fise privind respectarea criteriilor de conformitate, completate pentru fiecare auxiliar
didactic declarat neacceptat pentru aprobare/avizare intr-o sesiune anterioard, numai
pentru criteriile de conformitate pentru care a fost declarat neacceptat. Fisele se
completeaza in format .docx, se listeaza, se semneaza pe fiecare pagind, se scaneaza §i se
transmit secretarului;

e Procesele verbale de constatare a neconformitatilor auxiliarelor didactice, incheiate in
urma reluarii procesului de aprobare/avizare,

e Rapoarte individuale privind sustinerea rezultatului din fisele privind respectarea criteriilor
de conformitate;

e Lista auxiliarelor didactice propuse spre aprobare/avizare, in conformitate cu art.3 alin (4)
din OMEN nr. 5062/2017;

o Lista auxiliarelor didactice inregistrate cu neconformitati si declarate neacceptate pentru
aprobare/avizare.

5.4 Procesul are ca scop prezentarea etapelor pentru reluarea procesului de aprobare/avizare a
auxiliarelor didactice declarate neacceptate pentru aprobare/avizare in sesiunea anterioara etapei
curente de depunere a auxiliarelor didactice pentru aprobare prin ordin de ministru.

5.4.1 Etape ale reluarii procesului de aprobare/avizare a auxiliarelor didactice

e FEtapa I: Publicarea instructiunilor pentru reluarea procesului de aprobare/avizare a
auxiliarelor didactice declarate neacceptate intr-o sesiune anterioara (WWw.rocnee.eu)

Orice auxiliar didactic declarat neacceptat pentru aprobare/avizare in sesiunea anterioari
etapei curente de depunere a auxiliarelor didactice pentru aprobare prin ordin de ministru
poate fi supus activitatilor specifice reluirii procesului de aprobare —avizare, care se
desfisoara in conformitate cu acest proces, numai o singura dati, numai in sesiunea curenta
si nu este necesara plata niciunui tarif.

Se poate solicita reluarea procesului de aprobare/avizare si pentru auxiliarele didactice, care, Tn
sesiunea anterioara etapei curente de depunere a auxiliarelor didactice pentru aprobare prin ordin de
ministru, au fost declarate acceptate pentru aprobare/avizare, dar au fost respinse pentru
nerespectarea art. 2 alin (2) din Metodologia-cadru privind reglementarea utilizarii auxiliarelor
didactice 1n unitatile de invatamant preuniversitar, aprobatd prin OMEN nr. 5062/2017, cu conditia
modificarii continutului auxiliarelor didactice In cauza.

Durata unei sesiuni de aprobare/avizare a auxiliarelor didactice este de 30 de zile lucratoare de
la incheierea perioadei prevazute pentru depunerea solicitarilor.

o FEtapa II: Depunerea solicitarilor pentru reluarea procesului de aprobare/avizare precum si
a auxiliarelor didactice cu modificari de continut

Tnaintea sesiunii curente de aprobare/avizare a auxiliarelor didactice, CNPEE publici pe site-ul
www.rocnee.eu Calendarul activitatilor necesare reluarii procesului de aprobare/avizare a
auxiliarelor didactice declarate neacceptate pentru aprobare/avizare intr-o sesiune anterioara, in
care este precizatd perioada de depunere a Rapoartelor si/sau a auxiliarelor didactice cu modificari
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de continut. Perioada de depunere corespunde cu perioada de depunere a sesiunii curente pentru
aprobare/avizare auxiliare didactice

Fiecare solicitant, care doreste reluarea procesului de aprobare/avizare a auxiliarelor didactice
declarate neacceptate pentru aprobare/avizare in sesiunea anterioara etapei curente de depunere a
auxiliarelor didactice pentru aprobare prin ordin de ministru, depune personal sau prin curier la
sediul CNPEE, un dosar separat cu Rapoarte insotite, daca este cazul, de auxiliarele didactice n
format .pdf pe stick cu modificari de continut.

Solicitantul intocmeste, pentru fiecare auxiliar declarat neacceptat pentru aprobare/avizare in
sesiunea anterioara etapei curente de depunere a auxiliarelor didactice pentru aprobare prin ordin de
ministru, respectiv, pentru fiecare auxiliar didactic respins, cate un Raport, in care prezinta
argumente care sustin necesitatea reludrii procesului de aprobare/avizare pentru auxiliarul in cauza.

Raportul precizeaza daca si in ce masura solicitantul a efectuat modificari de continut in
auxiliarul in cauza, in conformitate cu argumentele prezentate de cétre cei trei membri ai Comisiei
de aprobare/avizare, in fisele privind respectarea criteriilor de conformitate, la criteriile mentionate
in procesul verbal de stabilire a neconformitétilor in urma caruia auxiliarul didactic a fost declarat
neacceptat pentru aprobare/avizare.

Raportul contine, pentru fiecare criteriu mentionat in procesul verbal de stabilire a
neconformitdtilor in urma caruia auxiliarul didactic a fost declarat neacceptat pentru
aprobare/avizare, argumente solide privind efectuarea/neefectuarea modificarilor de continut in
auxiliarul didactic, raportate la argumentele prezentate de catre cei trei membri ai Comisiei de
aprobare/avizare, in fisele privind respectarea criteriilor de conformitate.

In cazul in care, solicitantul opereazi modificarile de continut in conformitate cu argumentele
prezentate de catre cei trei membri ai Comisiei de aprobare/avizare, in figele privind respectarea
criteriilor de conformitate, acesta depune Raportul insotit de auxiliarul didactic modificat, in format
pdf., depozitat pe un stick, precum si o declaratie pe propria raspundere (vezi Anexa). Prin aceasta
declaratie se angajeazd ca, In cazul in care auxiliarul didactic declarat acceptat pentru
aprobare/avizare, varianta comercializata sa fie identica cu cea depusa in scopul reludrii procesului
de aprobare/avizare.

In cazul in care solicitantul considera ci nu sunt justificate si suficient argumentate modificari
de continut intr-un auxiliar didactic declarat neacceptat pentru aprobare/avizare, depune la sediul
CNPEE numai Raportul, in care isi argumenteaza decizia/pozitia, in vederea reluarii procesului de
aprobare/avizare.

Pentru fiecare dintre auxiliarele didactice declarate acceptate pentru aprobare/avizare, in
sesiunea anterioara etapei curente de depunere a auxiliarelor didactice pentru aprobare prin
ordin de ministru, dar respinse pentru nerespectarea art. 2 alin. (2) din Metodologia-cadru,
solicitantul este obligat sa depuna atiat Raportul insotit de auxiliarul didactic cu modificarile
de continut corespunzatoare, cat si declaratia pe proprie raspundere.

Depunerea Rapoartelor si/sau a auxiliarelor didactice cu modificari de continut necesare reluarii
procesului de aprobare/avizare a auxiliarelor didactice declarate neacceptate pentru
aprobare/avizare in sesiunea anterioara etapei curente de depunere a auxiliarelor didactice pentru
aprobare prin ordin de ministru se realizeaza in aceeasi perioada cu perioada de depunere a
auxiliarelor didactice a fiecarei sesiuni curente de aprobare/avizare.
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e Etapa IllI: Reluarea procesului de aprobare/avizare a auxiliarelor didactice declarate
neacceptate intr-o sesiune anterioard

La reluarea procesului de aprobare/avizare a auxiliarelor didactice declarate neacceptate n
sesiunea anterioara etapei curente de depunere a auxiliarelor didactice pentru aprobare prin ordin de
ministru participa, dupa caz, aceleasi Comisii de aprobare/avizare care au incheiat procese verbale
de constatare a neconformitdtilor in sesiunea in care auxiliarele didactice au fost declarate
neacceptate, dar si Comisii de aprobare/avizare noi, in care sunt numiti alti trei membri.

Dupa incheierea perioadei de depunere, presedintele, vicepresedintele si secretarul fiecarei
Comisii in cadrul careia s-au incheiat, intr-o sesiune anterioara, procese verbale de constatare a
neconformitatilor auxiliarelor didactice pentru care se reia procesul de aprobare/avizare, se
intrunesc in sedintd de lucru si stabilesc modul de organizare a reludrii acestui proces.

Principalele activitati care se desfasoara pentru reluarea procesului de aprobare/avizare a
auxiliarelor didactice sunt:

1. Analiza Rapoartelor depuse de catre solicitanti,

2. Verificarea auxiliarelor cu modificari de continut;

3. Intocmirea Rapoartelor individuale;

4. Analizarea Rapoartelor individuale si stabilirea rezultatelor;

5. Reevaluarea auxiliarelor didactice care inregistreaza neconformitati in urma parcurgerii
etapelor de la 1 pana la 4;

6. Anuntarea rezultatelor sesiunii de reluare a procesului de aprobare/avizare a auxiliarelor
didactice.

In functie de continutul Raportului intocmit de catre fiecare solicitant, un auxiliar didactic poate
fi supus, Tn sesiunea de reluare a procesului de aprobare/avizare, tuturor (1 - 6) sau numai anumitor
activitati (ex: 1,2,3 4 s1 6).

Activitatile 1 - 4 se desfasoard in prima sdptaméana de dupd depunerea Rapoartelor si/sau a
auxiliarelor didactice cu modificari de continut, iar activitatile 5 si 6 se desfasoara urmand
Calendarul sesiunii curente de aprobare/avizare.

Pentru desfasurarea activitatii nr. 5 — Reevaluarea auxiliarelor didactice care inregistreaza
neconformitati Tn urma parcurgerii activititii de la 1 pana la 4, sunt constituite alte Comisii de
aprobare/avizare a auxiliarelor didactice, cu respectarea prevederilor OMEN nr. 5062/2017.

Auxiliarele didactice, care parcurg toate activitatile (1- 6) si sunt declarate neacceptate n
urma reluarii procesului de aprobare/avizare, au dreptul sa participe la o noud sesiune de
aprobare/avizare, cu mentiunea ca, la depunere, se va plati tariful stabilit conform reglementarilor
in vigoare si cd va fi reevaluat in conformitate cu anexa 4 la OMEN nr. 5062/2017.

5.4.2 Atributii ale Comisiei de aprobare/avizare a auxiliarelor didactice

Comisiile de aprobare/avizare a auxiliarelor didactice se constituie pe niveluri de
invatamant/discipline/domenii de pregatire/activititi educative.

Activitatile de la 1 — 4 precizate la capitolul 5.4.1. se desfasoara , dupa caz, de catre aceleasi
Comisii, care au incheiat procese verbale de stabilire a neconformitatilor in sesiunea anterioara
etapei curente de depunere a auxiliarelor didactice pentru aprobare prin ordin de ministru in care
auxiliarele didactice au fost declarate neacceptate pentru aprobare/avizare.
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Activitatile 5 si 6 precizate la capitolul 5.4.1 se desfasoarda de catre alte Comisii, stabilite
astfel incit cei trei membri sa fie altii decat cei trei care au completat fisele in sesiunea in care
auxiliarele didactice au fost declarate neacceptate pentru aprobare/avizare.

Principalele atributii ale Comisiei de aprobare/avizare sunt precizate in art.12 din OMEN nr.
5062/2017.

5.5 Inregistriri

- Rapoartele depuse de catre solicitanti;

- Declaratii pe propria raspundere depuse de catre solicitanti;

- Rapoartele individuale completate de catre membrii Comisiilor;

- Fisele privind respectarea criteriilor de conformitate, Intocmite pentru fiecare auxiliar
didactic;

- Procesele verbale de constatare a neconformitatilor auxiliarelor didactice;

- Adresele de inaintare, catre solicitanti, a proceselor verbale care contin neconformitatile;
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Anexa

DECLARATIE

cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii, declar pe proprie
raspundere faptul ca, pentru toate auxiliarele didactice care insotesc prezenta declaratie, au fost
operate modificdrile de continut in conformitate cu argumentele prezentate de cétre cei trei membri
ai Comisiei de aprobare/avizare, in fisele privind respectarea criteriilor de conformitate, precum si
faptul ca, acestea vor fi comercializate in forma identica cu cea depusa in scopul reluarii procesului
de aprobare avizare.

Data, Semnatura,
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