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Anexa 1

FISA DE INSTRUCTA]
Atributiile profesorilor asistenti, membri ai Comisiei din centrul de examen
Evaluare nationald pentru absolventii clasei a VIII-a, in anul scolar 2024-2025

I. inaintea inceperii probei scrise:

v' Se prezinti la centrul de examen in intervalul de timp anuntat.

v’ Participi la instruirea efectuati de citre presedintele comisiei in legatura cu indatoririle ce le
revin, in conformitate cu prevederile legale.

v Semneazd procesul-verbal de instruire si primeste fisa de atributii.

v" Primesc de la comisie dosarul profesorului asistent, cu urmatorul continut:

e proces-verbal de predare-primire documente (anexa 2.1.);

e lista cu candidatii repartizati in sala;

e coduri anonimizare si proces verbal de distribuire a codurilor (doar pentru prima proba);

e proces-verbal de instruire a elevilor referitor la prevederile metodologice (anexa 2.2);

e hartie tipizata foi suplimentare;

e coli stampilate pentru ciorne;

e plic cu brosuri multiplicate;

e plic/plicuri pentru predare lucrari catre comisie;

e proces-verbal cu tipul de subiect (anexa 2.3);

e proces-verbal de predare lucriri de citre candidati in care se specificd numarul de pagini (anexa
2.4);

e proces-verbal de predare documente de examen si plic/plicuri cu lucrari scrise de la asistenti
catre comisie (anexa 2.5.);

e proces-verbal eliminare din examen a candidatului pe motiv de fraudd/tentativa de frauda
(anexa 2.6);

e lista cu candidatii care beneficiazd de egalizare de sanse;

e model de completare casetd si datele de identificare a disciplinei de examen;

e 0 copie a Procedurii nr. 27557/13.05.2025 pentru prelungirea timpului destinat redactdrii
lucrdrilor scrise, ca urmare a anuldrii lucrdrilor in situatii neimputabile candidatilor, in timpul
probelor scrise din cadrul evaludrii nationale pentru absolventii clasei a VIlI-a si al examenului
national de bacalaureat, in anul scolar 2024-2025.

e Ghidul asistentului responsabil cu scanarea si incarcarea lucrdrilor.

v" Permit accesul candidatilor in sili pind la ora 8.30, in fiecare zi in care se sustine proba scrisa
din cadrul evaluirii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a, in anul scolar 2024-2025.

v’ Dirijeazi candidatii, direct citre locul destinat, in sala de examen, unde vor fi agezati cate unul
in bancj, in ordine alfabetica.

v' Legitimeaz, in intervalul 8:30 - 9:00, candidatii.

v Distribuie codurile de anonimizare iar elevii semneaza procesul verbal de distribuire a codurilor
(doar pentru prima proba).

v" Explicd modul si regulile de desfasurare a fiecdrei probe:
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e elevii completeaza coltul din dreapta sus al brosurii tipizate cu datele personale;

s timpul de lucru pentru completarea casetei de identificare este de 15 minute; timpul efectiv de
lucru pentru fiecare probad scrisa este de 120 de minute si incepe dupd completarea casetei de
identificare .

e la expirarea celor doud ore acordate pentru redactarea lucrdrii scrise, elevii predau lucrarile in
faza In care se afla, fiind interzisa depdsirea timpului stabilit; trei elevi raman in sald pana la
scanarea ultimei lucrari;

e coltul lucrdrii continind datele personale ale elevului NU SE INCHIDE si NU SE LIPESTE,
secretizarea urméand si fie realizatd in platforma destinatd evaluarii digitalizate dupa incarcarea
acesteia;

e pentru elaborarea lucrdrii scrise, candidatii trebuie sa foloseascd numai cerneald sau pasta de
culoare albastra;

e pentru executarea schemelor si a desenelor candidatii pot folosi si creion;
e |a figurile de la proba de matematica sunt permise marcajele pe figura si completarea figurilor cu
creion sau stilou/pix de culoare albastra. De asemenea, este permisa realizarea unor figuri
geometrice (cu creion sau stilou/pix de culoare albastrd) in spatiul pus la dispozitie pentru
rezolvarea problemelor;
e candidatii trebuie sa foloseasca numai hértia distribuitd de catre asistenti;
e subiectele rezolvate pe ciorna nu se iau In considerare;
e elevii cdrora nu le este suficient spatiul din brosura pentru redactarea raspunsurilor pot solicita
pagini suplimentare pe care pot continua formularea raspunsurilor;
e dacd doresc sd corecteze o greseald, trebuie sd taie cu o linie orizontald fiecare rdnd din pasajul
gresit si completeaza, aldturi, raspunsul considerat corect;
La proba de limba si literatura romana si/sau materna, un raspuns completat poate fi corectat
prin tdierea cu o linie si Incercuirea altui radspuns considerat corect.
Exemplu:

3. Incercuieste litera corespunzitoare raspunsului corect, valorificand informatiile din textul 2. 2 puncte
Tanarul apicultor isi doreste sa obtina miere si din
~{@¥-coriandru.
b. floarea-soarelui.
c. rapita.
salcam.

in situatia in care elevul revine asupra raspunsului selectat/ incercuit initial si considers ca fiind
corecta o alta varianta, aceasta va fi scrisd in chenarul aferent itemului. De asemenea, un raspuns
care consta in marcarea cu X a unei optiuni poate fi corectat prin taierea cu o linie a marcajului
X si marcarea cu X a raspunsului considerat corect.

Exemplu:

4. Inoercuieg,ie litera corespunzatoare réspunsului corect, valorificand informatiile din textul 1. 2 puncte
Primavara, copacul este trezit din somn de
“{a¥ lacrimi.
b. ploaie.
C. soare. L.

_(dY"zmeu.
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La proba de limba si literatura romana si/sau materna sunt permise sublinierile pe text cu
creion sau stilou/pix de culoare albastri. In cazul itemilor care vizeazi sintaxa frazei este
permisa delimitarea propozitiilor in fraza, fara a se considera semn particular.

La proba de matematicd, un raspuns de la Subiectul I sau de la Subiectul al II-lea poate fi corectat
prin taierea cu o linie si Incercuirea altui raspuns considerat corect.
Exemplu:

5p | 2. Numadrul care reprezintd 10% din 50 este egal cu:
L8940
b) 10

)
@ 5
d |

In situatia in care elevul revine asupra raspunsului selectat/ incercuit initial si consider3 ca fiind
corectd o altd variantd, aceasta va fi scrisa In rubrica/ celula dedicatd punctajului atribuit
itemului, aflata 1anga zona cu cele patru variante de raspuns.

Exemplu:

5p | 1. Rezultatul calculului 25-2-5 este egal cu:
0

o DI

v nainte de inceperea probelor, asistentii prezinti candidatilor toate prevederile metodologice
legate de organizarea si desfasurarea corecta a evaludrii nationale si le solicitd sd predea toate
eventualele materiale si obiecte care, potrivit reglementdrilor in vigoare, sunt interzise in sala
de examen
e candidatilor le este interzis sa foloseascd mijloace de calcul in timpul probelor scrise, cu

exceptia instrumentelor compensatorii prevazute pentru candidatii cu tulburdri specifice de

invatare;

e patrunderea candidatilor in sala de examen, avdand asupra lor, in obiectele de imbracaminte
sau incdltaminte, in penare, in bancile in care sunt asezati etc, cu materiale ajutatoare (manuale,
dictionare, carti, notite, insemnari, ciorne, rezumate, culegeri etc.), cu telefoane mobile, cu mijloace
electronice, tip IoT, de calcul sau de comunicare, cu ghiozdane, rucsacuri, sacose, posete si altele
asemenea, atrage eliminarea din examen;

e nerespectarea dispozitiilor referitoare la introducerea de materiale interzise in sala de
examen duce la eliminarea elevului din salg, indiferent daca materialele interzise au fost folosite
sau nu.

Nota: Elevii vor semna procesul - verbal de luare la cunostintd a acestor prevederi.
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II.  Intimpul probei scrise:

v’ Distribuie candidatilor brosurile, {indnd seama de tipul de subiect corespunzator.

v In fiecare zi in care se sus§in probe scrise, elevii completeazd coltul din dreapta sus al brosurii
tipizate cu datele personale in conformitate cu prevederile art. 17 alin. (8) din Metodologia de
organizare si desfisurare a evaludrii nationale pentru elevii clasei a VIII-a, in anul scolar 2010-
2011 aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr.
4.801/2010, privind organizarea si desfisurarea evaludrii nationale pentru elevii clasei a V1II-a
in anul scolar 2010-2011, valabild si pentru anul scolar 2024-2025 si cu prevederile OME nr.
6.479/2024.

v" La probele scrise din cadrul Evaluarii Nationale pentru absolventii clasei a VIlI-a, elevii primesc
subiectele in formd de brosurd, putdnd sa solicite si pagini suplimentare, daca este cazul.
Capsarea brosurilor se realizeaza inainte de distribuirea acestora in sali, in trei locuri (lateral -
stinga sus, lateral - stAnga jos si lateral- mijloc). Eventualele foi suplimentare utilizate de catre
elevi se vor adduga prin capsare in alte doud locuri, situate intre cele trei locuri initiale, astfel
ncat brosurile cu pagini suplimentare vor avea cinci capse. Brosura se preda la finalul probei i,
intrucdt contine subiecte, aceasta nu ramane in posesia elevilor.

v' Tipdrirea fatd-verso a brosurii este obligatorie, pentru a se putea realiza secretizarea lucrarii.

v" Intrucét pentru itemii obiectivi nu sunt prevazute spatii de rezolvare, elevul rezolva acesti itemi
pe ciornd si scrie raspunsul corect in brosurd. Aceasta contine, la final, pagini suplimentare
liniate, pe care elevul le poate folosi in vederea finalizarii raspunsurilor ce necesitd redactare, in
cazul in care spatiul alocat nu a fost suficient sau a gresit si doreste sa reia rezolvarea.

v Pelangi brosura cu subiecte, CNCE transmite, la fiecare probd, un fisier cu doua pagini liniate
care se tiparesc fatd-verso pe o foaie. Aceste foi sunt distribuite, la cerere, pentru situatia in care
elevul depaseste spatiile din brosura pentru redactarea raspunsurilor gi paginile suplimentare
liniate din cadrul brosurii.

v" Se aplicd stampila ,Evaluare Nationald 2025 - C.E.” atat in interiorul brosurii, la mijlocul
paginilor, conform modelului notarial (jumatate pe pagina din stinga gi jumatate pe pagina din
dreapta) pentru a prinde fiecare dintre paginile brosurii, cat si pe prima pagina a brogurii, in
coltul din stinga jos; aplicarea stampilei se face inainte de distribuirea brogurilor in sali. in
situatia in care elevii solicitd foi suplimentare, aplicarea stampilei se face inainte de iesirea
primului elev din sala in care se sustine proba.

v" Raspund de asigurarea ordinii si a linigtii Tn sala de concurs.

v' Se asigurd cd, din momentul distribuirii subiectelor, niciun candidat nu pardseste sala, decat
daca predi lucrarea scrisi si semneazi de predarea acesteia, dar nu mai devreme de o ora de la
distribuirea subiectelor in sali.

v" In cazuri exceptionale, dacd un candidat se simte rdu si solicitd pardsirea temporard a salii, il
fnsoteste pe acesta pand la inapoierea in sala de examen; in aceastd situatie timpul alocat
rezolvarii subiectelor nu va fi prelungit.

v Interzic candidatilor si comunice intre ei sau cu exteriorul, sd copieze, sa transmitd materiale
care permit copiatul sau sd schimbe intre ei ciorne, notite sau alte materiale care ar putea fi
utilizate pentru rezolvarea subiectelor, pentru comunicarea intre candidati sau cu exteriorul.

v Incilcarea regulilor mentionate va fi consideratd fraudd/tentativa de frauda, iar candidatii
respectivi sunt eliminati de la proba in cauza.
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v In situatia elimindrii unui candidat din examen, se completeaza si se semneazi proces verbal,
conform modelului din Anexa 2.6.

v" Lucrérile candidatilor eliminati pentru fraudd sau tentativa de fraudd se anuleazd si nu se
fncarca in platforma.

v' In situatia anulirii lucrarilor tn situatii neimputabile candidatilor, timpul destinat redactirii
lucrarilor scrise se poate mari, conform prevederilor Procedurii nr. 27557/13.05.2025.

I11. La finalul probei scrise:

v" Numerotarea paginilor suplimentare se realizeaza de citre profesorul asistent la predarea
lucrarii de catre elev. Pe prima pagina a brosurii se completeaza numarul total de pagini primite
de la elev. Spatiile rimase libere /necompletate se bareaza/marcheaza cu litera Z. Numerotarea
paginilor distribuite elevilor, la cerere, se face In continuarea numarului de pagini prevazut in
brosur3, in spatiul alocat.

v Dupi finalizarea fiecarei probei scrise din cadrul evaluarii nationale, in limita maxima a timpului
alocat acesteia, elevii predau lucrarile asistentilor, care le verifica In conformitate cu prevederile
art. 17 din Metodologia EN VIII, astfel:

a) dupa incheierea numerotarii elevii predau asistentilor lucrarile si semneaza pentru
confirmarea predarii lucrarii si a numarului de pagini;

b) la predarea lucrarilor, asistentii verifica numarul de pagini si il trec in procesele-verbale
de predare-primire pe care le semneaza elevii, precum si in rubrica prevazuta pe prima
pagina a lucrarii.

v Dupa verificarea fiecdrei lucrdri, in ordinea primirii acestora, in prezenta elevilor, asistentii
responsabili cu scanarea si incarcarea lucrdrilor scaneaza lucrarea, verificd daca numarul
paginilor scanate corespunde cu numadrul paginilor lucrarii in format fizic si cu numarul de
pagini trecut in procesul-verbal de predare-primire al acesteia, precum si gradul de lizibilitate
al lucrarii scanate, o incarcd si o0 marcheaza in platforma destinatd evaluarii digitalizate a
Evaluarii Nationale pentru absolventii clasei a VIII-a. Marcarea lucrdrii in platforma presupune
introducerea numarului de pagini al lucrdrii (care se selecteaza astfel: numarul de pagini
mentionat in procesul-verbal de predare-primire a lucrarii scrise/brosurii + 2
corespunzator celor doua pagini negre pe care le genereaza procesul de scanare),
respectiv selectarea optiunii ,neprezentat” sau a optiunii ,eliminat”, in cazul elevilor care nu s-
au prezentat sau, dupa caz, au fost eliminati de la proba respectiva. Lucrarea elevului eliminat
nu se scaneaza si nu se incarca in platforma.

v" La expirarea celor doud ore acordate pentru redactarea lucrdrii scrise, elevii predau lucrarile in

faza In care se afld, fiind interzisa depdsirea timpului stabilit. Trei elevi raiman In sald pana la
scanarea ultimei lucrari.

v Dupa finalizarea scanarii tuturor lucrarilor, asistentii le introduc intr-un plic, pe care se scriu
urmadtoarele informatii: unitatea de invatamant/centrul de examen, proba scrisd, numarul salii
de examen si numarul de lucrdri predate. Presedintele comisiei din centrul de examen, insotit
de un membru al comisiei, merge in fiecare sald de examen, verifica daca numarul lucrarilor
corespunde cu numarul semnaturilor elevilor din procesul-verbal de predare a lucrarilor si daca
toate lucrdrile au fost scanate si incircate pe platforma destinatd evaluarii digitalizate.
Presedintele sigileazd fiecare plic, il semneaza impreunda cu asistentii si aplici stampila
»Evaluare Nationala 2025 - C.E.”.
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v" Dupi efectuarea activititilor previzute mai sus, asistentii asigura stergerea lucrdrilor scanate
de pe calculatoarele din sala de examen (inclusiv din Recycle Bin/Cos de gunoi), iar presedintele
sau un membru al centrului de examen verifica finalizarea acestei activitati.

v Lafinalizarea fiecirei probe scrise, profesorii asistenti predau presedintelui comisiei din centrul
de examen, insotit de un membru al comisiei, pe baza de proces-verbal, documentele de
examen, conform prevederilor legale in vigoare, si plicurile cu lucrarile scrise.

v In situatia in care existd candidat/candidati care sustine/sustin examenul in sala separata,
lucrarea acestuia/acestora se sigileaza intr-un plic de citre asistenti, care se deplaseaza la cea
mai apropiat sald in care se scaneaza lucrdrile, din centrul de examen.

Profesorilor asistenti le este interzis:

v/ s3 pitrunda in sald cu mijloace de comunicare (cu exceptia profesorilor asistenti responsabili
cu scanarea si incarcarea lucrarilor), precum si cu ziare, reviste, carfi;

v’ sd pariseascd centrul de examen sau sd comunice in exterior confinutul subiectelor de concurs
pani la incheierea probei de examen;

v sidiscute intre ei in timpul desfisurdrii probelor de examen, sa dea indicatii elevilor, sd rezolve
subiectul de examen sau sd aiba alte preocupari;

v' s3 permitd in timpul desfisurdrii probelor scrise de examen sa patrunda in sala de examen
persoane striine, neautorizate de comisia judeteand/comisia nationald de organizare a evaluarii
nationale.
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